INSTRUKCJA OBSLUGI

Informacje ogélne

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) to urzedowy publikator teleinformatyczny, sktadajacy sie z
ujednoliconego systemu stron w sieci informatycznej, na ktorych zostaje udostgpniona informacja
publiczna.

Na stronach BIP mozna znaleZz¢ aktualne informacje m.in. o zarzadzeniach, regulaminach, sprawozdaniach
czy przebytych kontrolach.

Na strone gléwna Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Osrodka Kultury w Swierklancu (GOK)
mozna dostaé sie:

= W sposob bezposredni: www.goknaklo.naszbip.pl
= w sposob posredni: poprzez odnosnik do strony BIP znajdujacy si¢ na stronie:
http://www.domkulturyswierklaniec.naszgok.pl/

Jak korzystaé ze strony BIP Gminnego Osrodka Kultury w Swierklancu
Glowna strona biuletynu sktada si¢ z nagtowka, menu gtownego i okna wyszukiwarki po lewej stronie. Po
prawej w menu glownym znajduja sie nastepujace kategorie:

1. Menu podmiotowe:
= Dyrekcja

= Pracownicy

= Dane adresowe

= Rada Programowa

2. Menu Przedmiotowe:

= Statut

= Regulaminy GOK

= Sprawozdania

= Raporty

= Kontrole

= Zamodwienia publiczne

=  Dostep do informacji publicznej, rozpatrywanie pism, skarg, wnioskow oraz kontaktowanie si¢ z
GOK

=  Ochrona Danych Osobowych

3. Inne:

= Jak korzysta¢ z BIP
= Redakcja BIP

= Mapa serwisu

= Kontakt

Menu glowne serwisu jest podzielone tematycznie. Aktualnie wybrana opcja jest zaznaczona graficznie
(zmieniony kolor). Poruszanie si¢ po menu odbywa si¢ poprzez naci$nigcie wybranej opcji lewym
klawiszem myszy. Menu jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj strony aktualnie przegladanej w BIP.
Kolejne wywotanie odno$nikéw z menu przedmiotowego powoduje zmiany w gldwnej czesci strony tj. w
oknie gtownym.
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